
Instrukcja logowania i użytkowania platformy Uniwersytet 

Przedsiębiorczości 
 

 

 

 

 

 

Platforma Uniwersytetu Przedsiębiorczości dostępna jest pod adresem http://www.upspecjal.pl w 

zakładce logowanie/rejestracja 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



I REJESTRACJA: 
 

W celu przystąpienia do Uniwersytetu należy kliknąć przycisk „Nie masz konta? Zarejestruj się” 

 

 
 

 

 

 

System przeniesie nas do formularza rejestracyjnego. 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

W formularzu należy wypełnić wszystkie dane:, adres e-mail, imię i nazwisko franczyzobiorcy, 

NIP, nazwę i adres firmy. Z listy rozwijanej należy wybrać „Organizację”, - firmę, z którą 
franczyzobiorca jest związany umową franczyzową. 
 

Uwaga! Jeśli firma posiada sklepy w obu sieciach musi założyć osobno konto dla organizacji LD 

Holding i osobno dla Nasz Sklep. 

 

Po wypełnieniu wszystkich danych wpisujemy kod z obrazka i klikamy przycisk ZAREJESTRUJ 

SIĘ. 

 

Jeśli wszystko zostało wykonane poprawnie, zgłoszenie zostaje przesłane do administratora 

platformy, który weryfikuje dane i na podany w formularzu adres e-mail przesyła link 

aktywacyjny o treści: 



 

Drogi Użytkowniku, 

Został Ci przyznany dostęp do platformy e-learningowej. Aby go aktywować i móc swobodnie 

korzystać z zasobów oraz funkcjonalności platformy, wystarczy kliknąć na link poniżej. 

Link: 

http://uniwersytet.specjal.com.pl/register/setPassword?login=bGtpZWxiYXNh&h=a3182ac4c

b31bef9568f5e32c5c966d6 

 

Twój login do platformy: ……………(tu znajdzie się indywidualny login przypisany do 

uczestnika) 

 

W razie jakichkolwiek pytań zapraszamy do kontaktu. 

 

 

 

Po kliknięciu na link aktywacyjny system przeniesie nas do modułu ustawienia hasła 

 

 
 

 

 

 

 

Po prawidłowym ustanowieniu hasła, które musi posiadać min. 8 znaków (w tym co najmniej 

jedną wielką literę, małą literę, cyfrę oraz znak specjalny) i kliknięciu przycisku WYŚLIJ 

otrzymamy następujący widok: 

 

 



 
 

Teraz możemy skutecznie zalogować się do platformy klikając przycisk ZALOGUJ i wpisując 

swój login i hasło. 

 

 

 

System przeniesie nas do indywidualnego konta użytkownika 

 

 
 

 

 

 

 

 



Po lewej stronie okna znajduje się zakładka TEST PRZEGLĄDARKI - warto go wybrać zaraz po 

zalogowaniu i sprawdzić, czy mamy wszystkie niezbędne ustawienia: 

 

 
 

 

Standardowymi ustawieniami dla przeglądarek jest blokada wyskakujących okienek. Nie ma ona 

wpływu na poruszanie się po platformie ale przy otwarciu szkolenia zablokuje wyskakujące okno 

ze szkoleniem. Instrukcja jak uruchomić szkolenie przy zablokowanych wyskakujących 

okienkach znajduje się w dalszej części instrukcji. 

 

 

 

Instrukcja odblokowania okienek jest dostępna pod linkiem „pobierz instrukcję”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



II DOSTĘP DO SZKOLEŃ: 
 

 Jeśli uczestnik jest zapisany na szkolenia, są one dostępne w zakładce „Moje Szkolenia” – w 

górnej części okna. 

 

Poniżej znajdują się tzw. „wydarzenia promowane” są to szkolenia, do których przypisani zostali 

pracownicy franczyzobiorcy. 

 

 

 
 

 

Przypisane nam szkolenia uruchamiamy klikając ikoną URUCHOM       

 

 

Za jej pośrednictwem zostajemy przeniesieni do widoku szkolenia. Szkolenie składa się z kilku 

modułów. 

 

 



 

 

Moduły uruchamiamy ikoną   
 

Po kliknięciu ikony, dla użytkowników, którzy mają zablokowane wyskakujące okienka w 

przeglądarce pojawi się następujący ekran: 

 

 
 

Pomimo iż wyskakujące okienka nie zostały odblokowane można kliknąć przycisk URUCHOM 

SZKOLENIE i je otworzyć, zaleca się jednak odblokowanie wyskakujących okienek (instrukcja 

odblokowania dostępna w zakładce „Test przeglądarki”)  

 

Uwaga! Nieodblokowanie okienek może spowodować błędy w funkcjonalności szkoleń. 
 

Po uruchomieniu szkolenia pojawi się ekran podsumowania, na którym widoczne są elementy 

modułu : 

 
 



To tutaj w przyszłości będą zapisywały się postępy i zaliczenia elementów. 

 

W celu zakończenia szkolenia należy ukończyć wszystkie elementy. 

 

Uwaga! Elementy należy przechodzić kolejno! 

 

Aby zakończyć pracę zamykamy okno elementu przyciskiem X w prawym górnym rogu. 

 

 
 

Aby uruchomić kolejne szkolenie rozpoczynamy proces od początku wybierając z zakładki „Moje 

Szkolenia” kolejny temat o ile jest dla nas przygotowany. 

 

*Uwaga – franczyzobioraca może wnioskować o udział w dodatkowych szkoleniach klikając 

ikonę WNIOSKUJ przy interesującym go szkoleniu w zakładce KATALOG SZKOLEŃ! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



III ZAKŁADANIE KONT PRACOWNIKOM: 

 
Franczyzobiorca rejestrując siebie i swoją firmę na platformie Uniwersytetu buduje strukturę 
swojego przedsiębiorstwa niewidoczną dla innych franczyzobiorcow. Udziela dostępu swoim 

pracownikom do szkoleń zakładając im indywidualne konta. Aby to zrobić z zakładek po lewej 

stronie wybiera UŻYTKOWNICY. 

 

Po prawej stronie znajduje się ikona  

 

 

Po jej kliknięciu otwiera się formularz zakładania nowego użytkownika, w którym należy wpisać 
dane pracownika: adres e-mail, login, imię, nazwisko, datę urodzenia, PESEL. Z listy rozwijanej 

należy wybrać płeć. 
 

Konto pracownika należy również właściwie przypisać do struktury przedsiębiorstwa – zrobić to 

można wybierając z rozwijanej listy sklep, w którym pracuje. 

 

 

 
 

Druga zakładka formularza to „Dane dodatkowe” - które może uzupełnić pracownik, gdy po raz 

pierwszy samodzielnie zaloguje się do platformy. 

 

Zakładka trzecia „Role” - w tej zakładce franczyzobiorca powinien określić najbliższy 

rzeczywiście wykonywanemu zakres obowiązków pracownika – czy pełni on obowiązki 

kierownika, lidera stoiska czy pracownika podstawowego. 

 

Uwaga! Szkolenia są przypisywane użytkownikowi na podstawie roli jaka zostanie dla niego 

wybrana na tym etapie! 

 

Po właściwym wypełnieniu danych klikamy przycisk ZAPISZ. Poprawnie założone konto 

pojawia się w Użytkownikach jest ono jednak nieaktywne do momentu aż pracownik kliknie link 

aktywacyjny wysłany na podany w formularzu adres mailowy. 

 



Franczyzobiorca w każdej chwili ma możliwość kontroli zaangażowania swoich pracowników w 

Uniwersytecie dzięki specjalnie przygotowanemu raportowi – znajduje się on w zakładce 

STATYSTYKI. 

 

 
 

 

 

Po kliknięciu ikony URUCHOM i wybraniu parametrów – zobaczy jakie szkolenia zostały 

przypisane jego pracownikom i w jakim etapie są przez nich realizowane.  


