Instrukcja logowania i uzytkowania platformy Uniwersytet
Przedsi¢biorczosci

Platforma Uniwersytetu Przedsigbiorczo$ci dostgpna jest pod adresem http://www.upspecjal.pl w

zaktadce logowanie/rejestracja
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I REJESTRACJA:
W celu przystapienia do Uniwersytetu nalezy klikna¢ przycisk ,,Nie masz konta? Zarejestruj si¢”
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eleaming.upspecjal.pl/register

System przeniesie nas do formularza rejestracyjnego.
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W formularzu nalezy wypetni¢ wszystkie dane:, adres e-mail, imi¢ i nazwisko franczyzobiorcy,
NIP, nazwg i adres firmy. Z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ ,,Organizacj¢”, - firme, z ktéra
franczyzobiorca jest zwigzany umowa franczyzowa.

Uwaga! Jesli firma posiada sklepy w obu sieciach musi zatozy¢ osobno konto dla organizacji LD
Holding 1 osobno dla Nasz Sklep.

Po wypelnieniu wszystkich danych wpisujemy kod z obrazka 1 klikamy przycisk ZAREJESTRUIJ
SIE.

Jesli wszystko zostato wykonane poprawnie, zgloszenie zostaje przestane do administratora
platformy, ktéry weryfikuje dane i na podany w formularzu adres e-mail przesyta link
aktywacyjny o tresci:



Drogi Uzytkowniku,
Zostat Ci przyznany dostgp do platformy e-learningowej. Aby go aktywowac i méc swobodnie
korzysta¢ z zasobow oraz funkcjonalnosci platformy, wystarczy klikna¢ na link ponize;j.

Link:
http://uniwersytet.specjal.com.pl/register/setPassword ?1ogin=bGtpZWxiY XNh&h=a3182ac4c
b31bef9568f5e32c5¢966d6

Twdj login do platformy: ............... (tu znajdzie si¢ indywidualny login przypisany do
uczestnika)

W razie jakichkolwiek pytan zapraszamy do kontaktu.

Po kliknigciu na link aktywacyjny system przeniesie nas do modutu ustawienia hasta
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Platforma e-learningowa

Hasto powinno skiadat si 2 min. 8 znakéw, w tym co najmniej jedna wielks liters, co najmnie] jedna mata fitera, co

najmnie] jedna cyfra, jmniej jeden znak specjainy.

s
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Po prawidlowym ustanowieniu hasta, ktére musi posiada¢ min. 8 znakéw (w tym co najmniej
jedna wielka litere, malg litere, cyfre oraz znak specjalny) 1 kliknigciu przycisku WYSLIJ
otrzymamy nastepujacy widok:
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Platforma e-learningowa

Gratulacje, Twoje kanto zostato sktywowane. Motesz teraz prasjéé do strony logowania.

Pomoctechniczna | Nie masz konta? Zargjestrujslg | Zapomniatem hasta

nasi Partnerzy
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Teraz mozemy skutecznie zalogowac si¢ do platformy klikajac przycisk ZALOGUJ i wpisujac
swdj login i hasto.

System przeniesie nas do indywidualnego konta uzytkownika
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Po lewej stronie okna znajduje si¢ zaktadka TEST PRZEGLADARKI - warto go wybra¢ zaraz po
zalogowaniu i sprawdzi¢, czy mamy wszystkie niezbedne ustawienia:
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Test przegladarki

Czy zainstalowany jest
Flash Player?
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€zy przegladarka ma odblokowane
wyskakujace okienka?
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Odblokuj wyskakujzee okisnka
Pobierz instrukcie

Organizacia: GK Specjat

Czy uzywana jest wlasciwa
wersja przegladarki internetowej?
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Standardowymi ustawieniami dla przegladarek jest blokada wyskakujacych okienek. Nie ma ona
wplywu na poruszanie si¢ po platformie ale przy otwarciu szkolenia zablokuje wyskakujace okno
ze szkoleniem. Instrukcja jak uruchomi¢ szkolenie przy zablokowanych wyskakujacych
okienkach znajduje si¢ w dalszej cze¢$ci instrukcji.

Instrukcja odblokowania okienek jest dostgpna pod linkiem ,,pobierz instrukcje”.
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II DOSTEP DO SZKOLEN:

Jesli uczestnik jest zapisany na szkolenia, sg one dostgpne w zaktadce ,,Moje Szkolenia” — w
gbrnej czesci okna.

Ponizej znajdujg si¢ tzw. ,,wydarzenia promowane” sg to szkolenia, do ktérych przypisani zostali
pracownicy franczyzobiorcy.
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Przypisane nam szkolenia uruchamiamy klikajac ikong URUCHOM w

LIRLICHOM

Za jej posrednictwem zostajemy przeniesieni do widoku szkolenia. Szkolenie sktada si¢ z kilku

modulow.
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Moduty uruchamiamy ikong id

Po kliknigciu ikony, dla uzytkownikéw, ktérzy maja zablokowane wyskakujace okienka w
przegladarce pojawi si¢ nastgpujacy ekran:
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Jezeli nie pokazato sig nowre okno ze szkoleniem, prosze kliknac na przycisk "uruchom szkolenie” znajdujacy sie ponize;
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Pomimo iz wyskakujace okienka nie zostaty odblokowane mozna klikna¢ przycisk URUCHOM
SZKOLENIE 1 je otworzy¢, zaleca si¢ jednak odblokowanie wyskakujacych okienek (instrukcja
odblokowania dostgpna w zakladce ,,Test przegladarki™)

Uwaga! Nieodblokowanie okienek moze spowodowac btedy w funkcjonalno$ci szkolen.

Po uruchomieniu szkolenia pojawi si¢ ekran podsumowania, na ktérym widoczne s elementy

modutu :
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Legenda

W celu ukoriczenia szkolenia nalezy ukoriczyé wszystkie lekcie
widoczne w strukturze po lewe].

e . on O




To tutaj w przysztosci bedg zapisywaly si¢ postepy 1 zaliczenia elementow.
W celu zakonczenia szkolenia nalezy ukonczy¢ wszystkie elementy.
Uwaga! Elementy nalezy przechodzi¢ kolejno!

Aby zakonczy¢ prace zamykamy okno elementu przyciskiem X w prawym gérnym rogu.
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Aby uruchomi¢ kolejne szkolenie rozpoczynamy proces od poczatku wybierajac z zaktadki ,,Moje
Szkolenia” kolejny temat o ile jest dla nas przygotowany.

*Uwaga — franczyzobioraca moze wnioskowac o udziat w dodatkowych szkoleniach klikajac
ikong WNIOSKUIJ przy interesujacym go szkoleniu w zaktadce KATALOG SZKOLEN!



II1 ZAKEADANIE KONT PRACOWNIKOM:

Franczyzobiorca rejestrujac siebie i swojg firme na platformie Uniwersytetu buduje strukture
swojego przedsigbiorstwa niewidoczng dla innych franczyzobiorcow. Udziela dost¢pu swoim
pracownikom do szkolen zaktadajac im indywidualne konta. Aby to zrobi¢ z zaktadek po lewe;j
stronie wybiera UZYTKOWNICY.

Po prawej stronie znajduje si¢ ikona | + Dedaj uiytkownika

Po jej kliknigciu otwiera si¢ formularz zaktadania nowego uzytkownika, w ktérym nalezy wpisaé
dane pracownika: adres e-mail, login, imi¢, nazwisko, date urodzenia, PESEL. Z listy rozwijane;j
nalezy wybrac ptec.

Konto pracownika nalezy réwniez wilasciwie przypisa¢ do struktury przedsigbiorstwa — zrobic to
mozna wybierajac z rozwijanej listy sklep, w ktérym pracuje.
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Druga zaktadka formularza to ,,Dane dodatkowe” - ktére moze uzupetni¢ pracownik, gdy po raz
pierwszy samodzielnie zaloguje si¢ do platformy.

Zaktadka trzecia ,,Role” - w tej zaktadce franczyzobiorca powinien okresli¢ najblizszy
rzeczywiscie wykonywanemu zakres obowiazkéw pracownika — czy petni on obowiazki
kierownika, lidera stoiska czy pracownika podstawowego.

Uwaga! Szkolenia sg przypisywane uzytkownikowi na podstawie roli jaka zostanie dla niego
wybrana na tym etapie!

Po wlasciwym wypelnieniu danych klikamy przycisk ZAPISZ. Poprawnie zatozone konto
pojawia si¢ w Uzytkownikach jest ono jednak nieaktywne do momentu az pracownik kliknie link
aktywacyjny wystany na podany w formularzu adres mailowy.



Franczyzobiorca w kazdej chwili ma mozliwos¢ kontroli zaangazowania swoich pracownikéow w
Uniwersytecie dzigki specjalnie przygotowanemu raportowi — znajduje si¢ on w zaktadce
STATYSTYKIL
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Po kliknigciu ikony URUCHOM 1 wybraniu parametréw — zobaczy jakie szkolenia zostaty
przypisane jego pracownikom i w jakim etapie sg przez nich realizowane.
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